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SADRZA]

1. Pravilnik o poslovanju i unutarnjem ustrojstvu Vlastitog pogona za obavljanje komunalnih djelatnosti u gradu

TMOLSKOM ..o

Na temelju ¢lanka 4. Odluke o osnivanju Vla-
stitog pogona za obavljanje komunalne djelatnosti
u gradu Imotskom (“Sluzbeni glasnik Grada Imo-
tskog”, broj 1/06) privremeni upravitelj Vlastitog
pogona za obavljanje komunalne djelatnosti, dana
19. ozujka 2018. godine, donosi

PRAVILNIK

o poslovanju i unutarnjem ustrojstvu Vlastitog
pogona za obavljanje komunalnih djelatnosti
u gradu Imotskom

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnje ustro-
jstvo Vlastitog pogona za obavljanje komunalnih
djelatnosti u gradu Imotskom (u daljnjem tekstu:
Vlastiti pogon) rukovodenja, nazivi radnih mjesta,
opis poslova koji se obavljaju na pojedinim radnim
mjestima, strucni i drugi uvjeti za rasporedna radna
mjesta, broj izvrsitelja, druga pitanja od znacaja za
poslovanje i upravljanje Vlastitim pogonom.

Clanak 2.

Djelokrug Vlastitog pogona utvrden je Cla-
nkom 2. Odluke o osnivanju Vlastitog pogona za
obavljanje komunalne djelatnosti u gradu Imotskom
(“Sluzbeni glasnik Grada Imotskog”, broj 1/06).

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a
koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muske i Zenske osobe, bez obzira u kojem su rodu
koristeni.

U rjeSenjima kojima se odlucuje o pravima,
obvezama i odgovornostima sluzbenika i namjeste-
nika, kao 1 u potpisu pismena, te na uredskim na-
tpisima, naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji
odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika
rasporedenog na odnosno radno mjesto.

II. UPRAVLJANJE VLASTITIM POGONOM

Clanak 4.

Pogon je samostalan u obavljanju poslova
iz svog djelokruga. Vlastitim pogonom rukovodi
upravitelj.

Upravitelj odgovara Gradonacelniku za mate-
rijalno 1 financijsko poslovanje Vlastitog pogona i
za zakonitost rada.

Voditelj organizira rad sluzbe i odgovara upra-
vitelju za zakonitost i uc¢inkovitost rada sluzbe.

Clanak 5.

Sluzbenici 1 namjestenici Vlastitog pogona
duzni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i
drugim propisima, opéim aktima Grada Imotskog,
pravilima struke, uputama upravitelja i uputama
voditelja poslova namjestenika.

Clanak 6.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog
mjesta sistematizirano viSe izvrsitelja istog klasifi-
kacijskog ranga, upravitelj, odnosno voditelj sluzbe,
rasporeduje obavljanje poslova radnog mjesta medu
sluzbenicima ili namjeStenicima rasporedenima na
odnosno radno mjesto, uzevsi u obzir trenutne po-
trebe 1 prioritete sluzbe.
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Clanak 7.

U razdoblju od upraznjenja radnog mjesta
upravitelja do imenovanja novog upravitelja Gra-
donacelnik moze imenovati privremenog upravi-
telja iz redova sluzbenika i namjestenika Vlastitog
pogona.

U slucaju odsutnosti upravitelja njegove po-
slove moze obavljati voditelj poslova sluzbenika i
namjestenika Vlastitog pogona uz prethodno pisano
ovlastenje Gradonacelnika.

III. PRIJAM U SLUZBU

Clanak 8.

Javni natjecaj za popunu radnog mjesta na
neodredeno i1 oglas za popunu radnog mjesta na
odredeno vrijeme raspisuje upravitelj sukladno planu
prijema u sluzbu.

Gradonacelnik daje prethodno odobrenje za po-
punu radnog mjesta i suglasnost na odluku upravite-
lja o raspisivanju javnog natjecaja odnosno oglasa u
skladu s vaze¢im Planom prijema u sluzbu.

Odluka o raspisivanju javnog natje¢aja odnosno
oglasa dostavlja se u upravni odjel nadlezan za
sluzbenicke poslove, koji obavlja stru¢ne i admi-
nistrativne poslove u svezi raspisivanja natjecaja
odnosno oglasa i rada povjerenstava za provedbu
natjecaja odnosno oglasa.

Uz odluku iz stavka 2. ovog ¢lanka, upravitelj
je obvezan dostaviti i odluku o imenovanju povje-
renstva za provedbu natjecaja odnosno oglasa, sadr-
7aj pisanog testiranja i podrucje provjere kandidata,
te pravne i druge izvore za pripremanje kandidata
za tu provjeru.

IV. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I
RJESAVANJE U UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 9.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u
¢ijem je opisu poslova vodenje tog postupka ili
rjeSavanje o upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlaSten za rjeSavanje o upravnim
stvarima ovlaSten je i za vodenje postupka koji
prethodi rjeSavanju upravne stvari.

Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je
vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje o upra-
vnim stvarima odsutan, ili postoje pravne zapreke za
njegovo postupanje, ili radno mjesto nije popunjeno,
za vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne
stvari nadlezan je upravitel;.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari
nije odredena zakonom, drugim propisom, ni ovim
Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan
je upravitel;j.

Upravitelj moze svoje ovlasti iz stavka 3. i
stavka 4. ovog clanka u cijelosti ili djelomi¢no
prenijeti na drugog sluzbenika Vlastitog pogona
sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 10.

U Vlastitom pogonu utvrduju se slijede¢a radna
mjesta, broj izvrsitelja, opis poslova i uvjeti potrebni
za njihovo obavljanje:

1. UPRAVITELJ VLASTITOG POGONA

Broj izvrsitelja 1

Klasifikacijski rang: 3.

Uvjeti: magistar struke ili stru¢ni specijalist, naj-
manje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, organizacijske sposobnosti i komuni-
kacijske vjestine potrebne za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom ili unutarnjom ustrojstvenom je-
dinicom upravnoga tijela. Aktivno znanje engleskog
jezika kao i poznavanje rada na PC-u (MS Office).
Polozen drzavni strucni ispit.

Opis poslova: Organizira i nadzire rad Vlastitog
pogona, predlaze i kreira mjere poboljSanja rada.
Utvrduje godisnji program rada, te mjere za njego-
vu provedbu. Obavlja i ostale poslove na temelju
zakona 1 drugih propisa i akata Grada kao i poslove
po nalogu Gradonacelnika.

Stupanj odgovornosti: Najvisi stupanj odgovornosti
koji uklju¢uje materijalnu, financijsku i odgovornost
za zakonitost rada i1 postupanja, ukljucujuci Siroku
nadzornu i upravljatku odgovornost.

2. VISI REFERENT ZASTITE NA RADU

Broj izvrsitelja 1

Klasifikacijski rang: 9.

Uvjeti: Struéni prvostupnik, inzenjer sigurnosti i
zastite s najmanje godinom dana iskustva na sli¢nim
poslovima.

Opis poslova: Obavlja poslove vezane uz zastitu na
radu sluzbenika i namjeStenika Vlastitog pogona,
brine se o nabavci opreme radi sigurnosti zapo-
slenika, vodi evidenciju o lije¢nickim pregledima
sukladno propisima vezanim uz zastitu na radu, te
druge poslove na temelju zakona i drugih propisa i
akata Grada kao i poslove po nalogu upravitelja.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu izricito
propisanih postupaka, metoda rada i strucnih te-
hnika.
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3. VODITELJ POSLOVA NAMJESTENIKA
Broj izvrsitelja 1

Klasifikacijski rang: 10.

Uvjeti: SSS, tehnickog, ekonomskog ili opceg
usmjerenja s najmanje godinom dana radnog isku-
stva na sli¢nim poslovima.

Opis poslova: Obavlja poslove dnevnog, tjednog,
mjeseCnog 1 godiSnjeg planiranja rasporeda na-
mjestenika sukladno potrebama Vlastitog pogona
i uputama upravitelja i o tome sacinjava izvjesca.
Brine se o ispravnosti strojeva i aparata u vlasniStvu
Vlastitog pogona, njihovom servisiranju i odrza-
vanju. Vodi evidenciju o stanju i koli¢ini strojeva,
aparata, alata i ostalog pribora i opreme u vlasnistvu
Vlastitog pogona.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi. Visoka odgovornost za za-
konitost rada i postupanja u primjeni postupaka i
metoda rada u sluzbi.

4. REFERENT ZA KOMUNALNE DJELA-
TNOSTI

Broj izvrsitelja 1
Klasifikacijski rang: 11.

Uvjeti: SSS, ekonomskog smjera s najmanje Sest
mjeseci radnog iskustva na slicnim poslovima.

Opis poslova: Obavlja ekonomsko-financijske po-
slove iz djelokruga rada Vlastitog pogona te vodi
brigu o popratnoj financijskoj dokumentaciji uz
izdavanje raCuna za obavljene poslove i usluge
Vlastitog pogona.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu izri¢ito
propisanih postupaka i metoda rada iz podrucja
ekonomsko-financijskih poslova.

5. VOZAC

Broj izvrsitelja 3

Klasifikacijski rang: 11.

Uvjeti: SSS, polozen vozacki ispit za kategoriju
vozila kojim upravlja.

Opis poslova: Upravlja cestovnim motornim vo-
zilom, brine o njegovoj tehni¢koj ispravnosti,
kontrolira ispravnost vozila prije odlaska na radni
zadatak i otklanja eventualne kvarove u granicama
svojih sposobnosti i znanja. Brine se o rokovima za
registraciju i periodicne preglede vozila. Popunjava
putne naloge, te vodi potrebnu evidenciju o utrosku
goriva 1 maziva te ih dostavlja voditelju poslova
namjestenika.

Stupanj odgovornosti: Odgovornost za materijalne

resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila
struke.

6. VODITELJ NAPLATE NA PARKIRALISTU
Broj izvrsitelja 1

Klasifikacijski rang: 11

Uvjeti: SSS, prometnog, tehnickog, ekonomskog ili
opceg usmjerenja s najmanje godinom dana radnog
staza na slicnim poslovima.

Opis poslova: Obavlja poslove organiziranja naplate
na parkirali§tima, rasporeduje namjestenike zaduze-
ne za kontrolu i naplatu parkiranja. Odrzava uredaje
za kontrolu i aparate za izdavanje satnih parking
kartica i brine o njihovoj ispravnosti. Sacinjava
mjesecni izvjestaj vezan uz poslove naplate parkira-
lista kojeg dostavlja voditelju poslova namjestenika.
IzvrSava i ostale poslove po nalogu voditelja poslo-
va namjeStenika a u okviru funkcioniranja naplate
na parkiraliStima.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne re-
surse s kojima radi. Odgovornost za zakonitost rada
1 postupanja u primjeni postupaka i metoda vezanih
za organizaciju naplate parkiraliSta.

7. ELEKTROINSTALATER

Broj izvrsitelja 2

Klasifikacijski rang: 11.

Uvjeti: SSS elektro ili srodnog tehnickog usmje-
renja.

Opis poslova: Brine se o funkcioniranju javne
rasvjete, kontrolira ispravnost instalacija javne
rasvjete, vr$i zamjenu rasvjetnih stupova i zarulja.
Obavlja poslove ukrasavanja Grada prilikom razlici-
tih prigoda ili blagdana. 1zvjesc¢uje voditelja poslova
namjestenika o kvarovima i oStecenjima.

Stupanj odgovornosti: Odgovornost za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila
struke.

8. INKASATOR NA PARKIRALISTU

Broj izvrsitelja 6

Klasifikacijski rang: 11.

Uvjeti: SSS

Opis poslova: Obavlja poslove kontrole placanja
na parkiralistima te izdaje dnevne parking karte.

Obavlja i ostale inkasatorske poslove vezane uz
naplatu karata.

Stupanj odgovornosti: Odgovornost za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila
struke.

9. HORTIKULTURNO I KOMUNALNO URE-
DENJE

Broj izvrsitelja 18

Klasifikacijski rang: 11.

Uvjeti: SSS i NKV
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Opis poslova: Uredenje i odrzavanje zelenih po-
vrsina, sadnja, njega i zastita bilja. Obrezivanje i
oblikovanje stablaSica i drugog bilja. Odrzavanje i
uredenje groblja. Odrzavanje opreme na javnim po-
vrsinama (klupe, fontane, djecja igraliSta, autobusne
nadstresnice i1 ostale opreme u vlasniStvu Grada).
Izvodenje manjih zanatskih poslova i pomaganje
oko uredenja okolisa crkava, Skola i djecjih vrti-
¢a. Obavlja ukrasavanje Grada i pomaze prilikom
organizacije kulturnih i drugih manifestacija koje
organizira Grad Imotski ili neka druga gradska
ustanova. Odrzava Cisto¢u i uklanja smece s javno-
prometnih povrsina.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu struke.
10. DOMAR

Broj izvrsitelja 1

Klasifikacijski rang: 12.

Uvjeti: SSS

Opis poslova: Vrsi sitne popravke vezane uz odr-

zavanje zgrade, odrzava kotlovnicu i sustav ce-
ntralnog grijanja.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu struke.

11. CISTACICA

Broj izvrsitelja 6

Klasifikacijski rang: 13.

Uvjeti: NKV

Opis poslova: Cis¢enje i pometanje javnih povrsi-
na, odrviavanje javnog nuznika i ¢iS¢enje trznice na
malo. Ci$¢enje prostorija Grada.

Stupanj odgovornosti: Odgovara za materijalne
resurse s kojima radi.

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika
prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Vlastitog pogona za obavljanje komunalne djela-
tnosti u gradu Imotskom (“Sluzbeni glasnik Grada
Imotskog”, broj 2/2016).

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od
dana objave u “Sluzbenom glasniku Grada Imo-
tskog”.

KLASA: 363-05/18-01/01
UR.BROJ: 2129/01-02-18-1
Imotski, 19. ozujka 2018. godine
Privremeni upravitelj
Predrag Patrlj, v.r.
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