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Na temelju članka 45. Statuta Grada Imotskog 
(„Službeni glasnik Grada Imotskog“ br. 2/09., 1/13., 
4/13., 5/16.- pročišćeni tekst, 2/17. – ispravak, 3/18) , 
članka 4. stavak 3. Zakona o službenicima i 
namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 61/11, 04/18 
i 112/19) i članka 9. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu 
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Imotskoga 
(“Službeni glasnik Grada Imotskog”, broj 6/17), 
Gradonačelnik Grada Imotskog, dana 28. siječnja 
2020. godine, donosi:

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 

Grada Imotskog

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuje se:
·unutarnje ustrojstvo jedinstvenog upravnog odjela 
Grada Imotskog ( u daljnjem tekstu: Jedinstveni 
upravni odjel),
·nazivi radnih mjesta,
·opis poslova pojedinih radnih mjesta,
·stručni i drugi uvjeti potrebni za njihovo obavljanje,
·potreban broj izvršitelja i 
·druga pitanja od značaja za rad i radne odnose u 
Jedinstvenom upravnom odjelu.

Članak 2.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korišteni u 
ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i ženski 
rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom 
rodu.

Članak 3. 
Poslovi Upravnog odjela (Gradske uprave) uređeni su 
Ustavom Republike Hrvatske, Europskom poveljom o 
lokalnoj samoupravi, Zakonom o lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi, Odlukom o ustrojstvu i 
djelokrugu Gradske uprave Grada Imotskog i ovim 
Pravilnikom. 

Članak 4. 
Godišnji plan rada predlaže pročelnik Jedinstvenog 
upravnog odjela Grada Imotskog, a donosi ga 
Gradonačelnik Grada Imotskog. 

Članak 5. 
Radno vrijeme i uredovne dane Gradske uprave 
utvrđuje Gradonačelnik Grada Imotskog posebnom 
odlukom. 

II. UNUTARNJE USTROJSTVO, 
UPRAVLJANJE I NAČIN RADA 

Članak 6.
U sastavu Jedinstvenog upravnog odjela ustrojavaju 
se četiri odsjeka i jedan pododsjek;
·Odsjek za financije
·Odsjek za komunalno gospodarstvo
·Odsjek za poslove gradonačelnika
·Pododsjek za pripremu i provedbu programa i 
projekata EU
·Odsjek za društvene djelatnosti

Članak 7.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela Grada 
Imotskog rukovodi pročelnik. 

Članak 8.
Pročelnik je odgovoran za zakonito, pravodobno i 
kvalitetno obavljanje poslova i zadataka iz nadležnosti 
tijela gradske uprave. 

Članak 9.
U obavljanju poslova i zadaća utvrđenih 
sistematizacijom službenici i namještenici su obvezni 
postupati zakonito, pravodobno i kvalitetno. 

Članak 10.
Službenici i namještenici su za svoj rad odgovorni 
pročelniku Jedinstvenog upravnog odjela Grada 
Imotskog. 

III. SISTEMATIZACIJA POSLOVA I 
ZADATAKA 

Članak 11.
U Upravnom odjelu (Gradskoj upravi) obavljaju se 
poslovi utvrđeni u Sistematizaciji radnih mjesta kojim 
se utvrđuju radna mjesta, broj izvršitelja, uvjeti za 
obavljanje poslova i zadaća, te osnovni opis poslova i 
zadataka svakog radnog mjesta. Sistematizacija 
radnih mjesta sastavni je dio ovog Pravilnika. 

Članak 12.
Za zasnivanje radnog odnosa – službe na određenim 
poslovima službenik i namještenik mora pored općih 
uvjeta ispunjavati i posebne uvjete utvrđene posebnim 
propisima. Posebni uvjeti za rad utvrđuju se prema 
potrebi određenih poslova i zadataka. Službenici i 
namještenici u službu se primaju uz obvezni probni 
rad. 

Članak 13.
Probni rad za sve osobe (službenike/namještenike) 
koje se primaju u službu na neodređeno vrijeme traje 3 
(tri) mjeseca. Tijekom probnog rada obavlja se 
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provjera stručnih i drugih radnih sposobnosti od strane 
pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela, a ako se radi 
o pročelniku Jedinstvenog upravnog odjela od strane 
gradonačelnika. Ako osoba ne zadovoljava na 
probnom radu, otkazuje se služba. 

Članak 14.
Službenika se može po potrebi službe premjestiti na 
drugo radno mjesto u istom ili u drugom odsjeku 
Jedinstvenog upravnog odjela Gradske uprave, ali na 
radno mjesto unutar iste stručne spreme, iste ili 
približne složenosti poslova. 
Službenika se može uz njegov pristanak, premjestiti 
na drugo radno mjesto u Jedinstvenom upravnom 
odjelu niže složenosti poslova za koje ispunjava 
propisane uvjete. 

IV. VJEŽBENICI 

 Članak 15.
Radi stjecanja radnog iskustva i osposobljavanja za 
samostalan rad u službu se može primiti vježbenik 
sukladno Planu prijema u službu.Vježbenik se prima 
na određeno vrijeme u trajanju vježbeničkog staža. 
Vježbenički staž traje 12 mjeseci. Vježbenik ima 
mentora koji prati njegov rad. 

V. PLAĆE 

Članak 16.
Službenici i namještenici za svoj rad primaju plaću 
koju čini umnožak koeficijenta složenosti poslova 
radnog mjesta na koje je službenik odnosno 
namještenik raspoređen i osnovice za izračun plaće, 
uvećanu za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog 
staža.  +Koeficijente složenosti poslova i osnovica za 
izračun plaća utvrđuju se posebnom Odlukom. 

VI. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
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VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 17.
Službenik koji je primljen u službu s radnim 
iskustvom, a nema položen državni stručni ispit, 
dužan je ispit položiti u roku od godine dana od dana 
prijma u službu. Službenik koji ima položen 
pravosudni ispit nije dužan polagati državni stručni 
ispit. Službeniku koji ne položi državni stručni ispit u 
roku iz stavka 1. ovog članka prestaje služba istekom 
posljednjeg dana roka za polaganje ispita.

Članak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti 
Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog 
odjela Grada Imotskog, Klasa: 020-01/19-01/02, Ur. 
broj:2129/01-02-19-01 od 18. ožujka 2019. godine 
objavljen  u Službenom glasniku Grada Imotskog broj 

4/19 i Odluka o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu 
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Imotskog, Klasa: 
402-01/19-01/200, Ur. broj:2129/01-02-19-01 od 19. 
travnja 2019. godine objavljena  u Službenom 
glasniku Grada Imotskog broj 4a/19.

Članak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana 
objave u službenom Glasniku.

Klasa: 021-01/20-01/02
Ur. broj: 2129/01-02-20-01
Imotski, 28. siječnja 2020.
                                                                                                                                                  
Gradonačelnik
Ivan Budalić
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Na temelju članka 17. stavka 3. Zakona o sustavu 
civilne zaštite (NN 82/15 i 118/18) i članka 45. Statuta 
Grada Imotskog (Službeni glasnik Grada Imotskog“ 
broj 2/09, 1/13, 1/14, 5/16 – pročišćeni tekst, 
2/17–ispravak, 3/18) gradonačelnik Grada Imotskoga 
dana 15. siječnja 2020. godine donio je 

Z A K LJ U Č A K 
o usvajanju Plana djelovanja civilne zaštite 

Grada Imotskog

I.Usvaja se Plan djelovanja civilne zaštite Grada 
Imotskog iz kolovoza 2019. godine koji je izradila 
tvrtka Alfa atest d.o.o., Poljička cesta 32, 21000 Split.

II. Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja, a 
objavit će se u Službenom
glasniku Grada Imotskog.

Klasa: 810-01/20-02/04
Urbroj:2129/01-01-20-1
Imotski, 15. siječnja 2020. godine   
   
               
GRADONAČELNIK
       
Ivan Budalić

Na temelju članka 21. stavka 5. Zakona o sustavu 
civilne zaštite (NN 82/15 i 118/18) i članka 45. Statuta 
Grada Imotskog (Službeni glasnik Grada Imotskog“ 
broj 2/09, 1/13, 1/14, 5/16 – pročišćeni tekst, 
2/17–ispravak, 3/18) gradonačelnik Grada Imotskoga 
dana 2. siječnja 2020. godine donio je 

P O S L O V N I K
o načinu rada Stožera civilne zaštite Grada 

Imotskog

I.OPĆE ODREDBE

Članak I.
Ovim Poslovnikom uređuje se način rada i djelovanja 
Stožera civilne zaštite Grada Imotskog (u daljnjem 
tekstu: Stožer) koji se osniva kao stručno, operativno i 
koordinativno tijelo za provođenje mjera i aktivnosti 
civilne zaštite u velikim nesrećama i katastrofama.

Članak II.
Stožer provodi mjere i aktivnosti civilne zaštite 
sukladno odredbama Zakona o sustavu civilne zaštite 
(»Narodne novine«, broj 82/15 i 118/18) i propisa 
donesenih za njegovu provedbu te Planu djelovanja 
civilne zaštite Grada Imotskog.
Stožer operativno prati i koordinira mjere i aktivnosti 
sustava civilne zaštite radi spašavanja ljudi i 
materijalnih dobara na području Grada Imotskog:
1. ako zaprijeti neposredna opasnost za nastanak 
određene velike nesreće koja može ugroziti živote i 
zdravlje ljudi i materijalna dobra (preventivna 
operativna funkcija),
2. ako gradonačelnik Grada Imotskog proglasi 
nastanak velike nesreće na određenom području 
Grada Imotskog (operativna funkcija u fazi 
spašavanja i otklanjanja nastalih posljedica), 
3. kada sudjeluje u vježbi civilne zaštite, za vrijeme 
vježbe. 

Članak III.
Nakon aktiviranja sustava civilne zaštite, Stožer 
poduzima sljedeće mjere i aktivnosti:
1. procjenjuje razvoj događaja i sukladno tome 
usmjerava snage i sredstva civilne zaštite na područja 
na kojima je njihovo angažiranje potrebno i predlaže 
mjere i aktivnosti civilne zaštite koje treba 
poduzimati,

2. priprema prijedloge o upotrebi i angažiranju svih 
snaga i sredstava civilne zaštite na provođenju mjera i 
aktivnosti u spašavanju ljudi i materijalnih dobara koji 
su ugroženi iii nastradali zbog djelovanja velike 
nesreće na pogođenom području,
3. obavlja poslove informiranja javnosti o provođenju 
mjera civilne zaštite.
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II. ORGANIZACIJA RADA STOŽERA 

Članak IV.
Jedinstveni upravni odjel Grada Imotskog obavlja 
administrativne i tehničke poslove za Stožer te 
osigurava uvjete za rad Stožera. 

Članak V.
Stožer održava sjednice, u pravilu u sjedištu Grada 
Imotskog na adresi Ante Starčevića 23, a po potrebi 
Stožer se može sastati i na drugim lokacijama, o čemu 
odlučuje načelnik Stožera. 
Sjednice se održavaju najmanje jedanput godišnje i po 
potrebi u drugim slučajevima, ovisno o prijetnji od 
nastanka, nastanku, vrsti i karakteru velike nesreće, 
provedbi vježbe ili drugih preventivnih aktivnosti.

Članak VI.
Načelnik Stožera civilne zaštite Grada Imotskog 
rukovodi radom Stožera. 
Kada se proglasi velika nesreća, rukovođenje radom 
Stožera preuzima gradonačelnik Grada Imotskog ili 
po ovlaštenju gradonačelnika Grada Imotskog 
načelnik Stožera.

Članak VII.
Pozivanje članova Stožera na redovnu godišnju 
sjednicu obavlja načelnik Stožera dok u drugim 
slučajevima poziva gradonačelnik sukladno Planu 
pozivanja Stožera civilne zaštite Grada Imotskog. 
Ovisno o okolnostima i procjenama o mogućnosti 
nastanka velike nesreće načelnik Stožera može staviti 
Stožer u stanje pripravnosti i po potrebi sazvati 
sjednicu Stožera. 

Članak VIII.
Načelnik Stožera predsjedava sjednicama i utvrđuje 
prijedlog dnevnog reda. 
Svi članovi Stožera imaju pravo predložiti izmjenu ili 
dopunu dnevnog reda uz obrazloženje prijedloga. 
U slučaju spriječenosti načelnika, sjednicom 
predsjedava zamjenik načelnika Stožera. U slučaju 
spriječenosti načelnika i zamjenika načelnika, 
sjednicom predsjedava član Stožera kojeg odredi 
načelnik. 

Članak IX.
Stožer, u pravilu, obavlja zadaće uz nazočnost većine 
članova Stožera, a ovisno o vrsti ugroze može 
obavljati poslove i zadaće u užem sastavu o čemu 
odlučuje načelnik Stožera. 

Članak X.
U radu Stožera prema potrebi mogu sudjelovati i 
predstavnici središnjih tijela državne uprave i pravnih 
osoba od značaja za civilnu zaštitu Grada Imotskog i 

stručnjaci za pojedine oblasti radi iznošenja stručnih 
mišljenja i prijedloga. 

Članak XI.
Član Stožera koji je spriječen prisustvovati sjednici 
može dostaviti pisano mišljenje o pitanjima koja su na 
dnevnom redu, o čemu će načelnik Stožera upoznati 
članove, a može ga i zamijeniti ovlašteni predstavnik 
tijela iz kojeg je spriječeni član. 

Članak XII.
Stožer donosi zaključke: 
- kada utvrđuje određeni o stav pitanjima iz područja 
civilne zaštite, 
-kada utvrđuje zadaće za članove Stožera i druge 
fizičke i pravne osobe iz članka 10. ovog Poslovnika. 
Načelnik Stožera definira prijedloge i zaključke nakon 
rasprave po određenoj točki dnevnog reda. Članovi 
Stožera izjašnjavaju se o prijedlozima i zaključcima 
Stožera. 

Članak XIII.
Na radu na sjednici vodi se zapisnik u koji se unosi 
evidencija nazočnih, zaključci i prijedlozi Stožera i 
druga važna pitanja sa sjednice Stožera. 
Zapisnik iz stavka 1. ovog članka potpisuje načelnik 
Stožera. Svaki član Stožera ima pravo tražiti da se 
njegove izjave i prijedlozi unesu u zapisnik. 

Članak XIV.
Za djelovanje Stožera, načelnik Stožera može tražiti 
potrebne obavijesti i izvješća od tijela, operativnih 
snaga i sudionika civilne zaštite i pravnih osoba koji su 
zaduženi za provedbu donesenih prijedloga i 
zaključaka Stožera. 

Članak XV.
Osposobljavanje članova Stožera za djelovanje u 
sustavu civilne zaštite i sudjelovanje u vježbama 
sustava civilne zaštite organizira Ministarstvo 
unutarnjih poslova, Ravnateljstvo civilne zaštite. 

Članak XVI.
Stožer osigurava javnost svoga rada. 
Načelnik Stožera može isključiti javnost sa sjednice 
Stožera kada to zahtijeva priroda pitanja koje se 
razmatra. 

III. ZAKLJUČNE ODREDBE 

Članak XVII.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donošenja, a 
objavit će se u Službenom glasniku Grada Imotskog.
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Klasa: 810-01/20-02/1
Urbroj:2129-01-01-20-1

GRADONAČELNIK
Ivan Budalić

Imotski, 2. siječnja 2020. godine

Na temelju članka 4. stavka 4. Pravilnika o 
mobilizaciji, uvjetima i načinu rada operativnih snaga 
sustava civilne zaštite (Narodne Novine 69/16) i 
članka 45. Statuta Grada Imotskog (Službeni glasnik 
Grada Imotskog“ broj 2/09, 1/13, 1/14, 5/16 – 
pročišćeni tekst, 2/17–ispravak, 3/18) gradonačelnik 
Grada Imotskoga dana 7. siječnja 2020. godine donio 
je

ZAKLJUČAK
o Shemi mobilizacije Stožera civilne zaštite 

Grada Imotskog

Članak I.
Mobilizaciju Stožera civilne zaštite Grada Imotskog 
(u daljnjem tekstu: „Stožer“) nalaže gradonačelnik 
Grada Imotskog odnosno načelnik Stožera. 

Članak II.
Članovi Stožera mobiliziraju se vlastitim kapacitetima 
nadležnih tijela, u pravilu putem fiksne ili mobilne 
telekomunikacijske mreže, a mobilizacijski poziv im 
se uručuje naknadno pri dolasku na zborno mjesto. 
Mobilizacija Stožera može se izvršiti putem teklića 
ukoliko fiksne ili mobilne telekomunikacijske mreže 
nisu u funkciji. 

Članak III.
Kada se odlučuje o mobilizaciji Stožera, usmeni ili 
pismeni nalog o mobilizaciji dostavlja se djelatniku 
Jedinstvenog upravnog tijela Grada Imotskog 
nadležnom za poslove civilne zaštite koji putem fiksne 
ili mobilne telekomunikacijske mreže obavještava 
članove Stožera o mobilizaciji ili angažira tekliće da 
osobno uruče mobilizacijske pozive članovima 
Stožera. 

Članak IV.
Shema mobilizacije čini sastavni dio Plana djelovanja 
civilne zaštite Grada Imotskog. 

Članak V.
Ovaj Zaključak objaviti će se u „Službenom glasniku 
Grada Imotskog“. 

Klasa: 810-01/20-02/2
Urbroj:2129/01-01-20-1

GRADONAČELNIK
Ivan Budalić

Imotski, 7. siječnja 2020. godine          

 
SHEMA  

 
 

 
         GRADONAČELNIK / NAČELNIK STOŽERA      

 
 

  
↓  
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         - telefonom  
         - teklićem 

 
 

↓ 
 

 
    ČLANOVI STOŽERA 
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Temeljem članka 45. Statuta Grada Imotskog 
(„Službeni glasnik Grada Imotskog“ br. 2/09, 1/13, 
4/13, 5/16 - pročišćeni tekst, 2/17 – ispravak, 3/18), te 
temeljem članka 17. stavka 3. Zakona o sustavu 
civilne zaštite („Narodne novine“, broj 82/15 i 118/18) 
i Pravilnika o vrstama i načinu provođenja vježbi 
operativnih snaga sustava civilne zaštite („Narodne 
novine“ broj 49/16) gradonačelnik Grada Imotskog 
dana 7. siječnja 2020. godine donio je 

P L A N
vježbi operativnih snaga civilne zaštite za Grad 

Imotski u 2020. godini

I.
Slijedom zadaće donošenja plana vježbi civilne zaštite 
utvrđuje se plan vježbi civilne zaštite u 2020. godini 
kako slijedi: 

Naziv vježbe Potres 

Tema vježbe Aktiviranje operativnih snaga civilne zaštite Grada Imotskog  

Vrsta vježbe prema razini 

organiziranja 

Vježba jedinice lokalne samouprave  

Vrsta vježbi prema 

ciljevima i angažiranim 

sudionicima 

Stožerno-zapovjedna 

Nositelj vježbe  Grad Imotski  

Vrijeme održavanja 

vježbe 

Odredit će se odlukom nositelja vježbi temeljem članka 7. 

Pravilnika o vrstama i načinu provođenja vježbi operativnih 

snaga sustava civilne zaštite  NN 49/16 (okvirno vrijeme jesen 

2020.) 

Lokacija održavanja 

vježbe 

Odredit će se odlukom nositelja vježbi temeljem članka 7. 

Pravilnika o vrstama i načinu provođenja vježbi operativnih 

snaga sustava civilne zaštite  NN 49/16 

Sudionici vježbe  Stožer civilne zaštite  Grada Imotskog, JVP Imotski, DVD 

Imotski, GDCK Imotski, HGSS stanica Makarska – ispostava 

Imotski, Hitna medicinska pomoć, pravne osobe od interesa 

za sustav civilne zaštite 

Ciljevi vježbe  Uvježbavanje i podizanje razine osposobljenosti operativnih 

snaga civilne zaštite te drugih sudionika u postupku zaštite i 

spašavanja  

Procijenjeni iznos 

financijskih sredstava za 

provedbu vježbe  

 

3.000,00kn 

Elaborat vježbe Izrađuje upravljačka skupina koju imenuje nositelj vježbe 

temeljem članka 7. Pravilnika o vrstama i načinu provođenja 

vježbi operativnih snaga sustava civilne zaštite  NN 49/16, a 

rok za izradu elaborata vježbe je najkasnije 15 dana prije 

planiranog vremena za održavanje vježbe.  
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II.
Nositelj vježbe donijet će odluku o pripremi i 
provođenju vježbe najranije 90 dana a najkasnije 30 
dana prije početka vježbe.  

III.
Odluke u smislu ovog Plana u ime nositelja vježbe, 
Grada Imotskog donosi gradonačelnik kao ovlaštena 
osoba nositelja vježbe.
  

IV.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, a objavit 
će se u „Službenom glasniku Grada Imotskog“. 

 
Klasa: 810-01/20-02/3
Urbroj:2129/01-01-20-1

GRADONAČELNIK
Ivan Budalić

Imotski  7. siječnja 2020. godine 
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